NABOR NA STANOWISKO REFERENTA DS. PROMOCII I DIGITALIZACII
ZBIOROW

Dyrektor Muzeum im. Aleksandra Klosinskiego w Ketach
oglasza naboér na

stanowisko pracy: referent do spraw promocji i digitalizacji zbioréw.

Miejsce pracy:

Muzeum im. Aleksandra Ktosinskiego w Ketach, Rynek 16, 32-650 Kety, woj. matopolskie

Wymiar czasu pracy: 1 etat (praca takze w wybrane niedziele — 4 godz.)

Wymagania niezbe¢dne:

a. wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia na kierunku:
dziennikarstwo i komunikacja spoteczna lub na kierunkach humanistycznych
(szczegolnie: historia, historia sztuki, etnologia),

wymagany minimum: roczny staz pracy,

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslnie przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera, urzgdzen biurowych, programoéow
graficznych,

swobodne korzystanie z Internetu i umiejg¢tnos¢ wykorzystania go w pracy,
wysoka kultura osobista i nieposzlakowana opinia.
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Wymagania dodatkowe:

a.
b.
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obstuga aparatu fotograficznego — lustrzanki cyfrowej,

umiejetno$¢  samodzielnego tworzenia i realizacji planéw  promocyjnych
uwzgledniajacych réznorodne cele, metody i grupy wiekowe odbiorcéw dziatan
muzeum,

zdolnos¢ szybkiego przyswajania informacji,

zainteresowanie zagadnieniami zwigzanymi z kulturg, historia i dziedzictwem
narodowym,

pisemna swoboda wypowiedzi oraz bardzo dobra znajomo$¢ zasad ortografii i
interpunkcji,

umieje¢tnosci tworzenia, redagowania, korekty i prezentowania komunikatow,

fatwos¢ 1 swoboda w nawigzywaniu kontaktow z innymi,

zaangazowanie, inicjatywa, kreatywnos¢, samodyscyplina,

dokladnos¢, samodzielnosé, umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

znajomos¢ ustaw: o muzeach, prawo prasowe, o ochronie danych osobowych, o
prawach autorskich i prawach pokrewnych,

mile widziane umiejetnosci plastyczne i graficzne oraz doswiadczenie na podobnym
stanowisku pracy.

Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy:

a.

opracowywanie 1 realizacja programéw, planoéw i strategii promujgcych dziatalnosci
Muzeum oraz kolekcje i zbiory muzealne,




b. prowadzenie komunikacji zewngtrznej Muzeum majgcej na celu promocje Muzeum
oraz dziedzictwa kulturowego Gminy Kety w regionie, kraju i za granicg.

c. inicjowanie i wspolpraca przy tworzeniu projektow i planow w zakresie réznorodnej
dziatalnosci Muzeum,

d. przygotowywanie w programach graficznych projektow plakatow, zaproszen, ulotek
na wydarzenia dotyczace dziatalnosci muzeum i innych materialéw informacyjnych,

€. pisanie oraz rozpowszechnianie informacji promujgcych dziatalno$¢ Muzeum,

f. wspdlpraca ze szkotami i innymi placowkami oraz instytucjami w zakresie promocji
dziedzictwa kulturowego Gminy Kety,

g. nawigzywanie wspolpracy w zakresie dystrybucji wydawnictw muzealnych,

h. wykonywanie dokumentacji fotograficznej z imprez i wydarzen oraz ich
katalogowanie, oraz jej rozpowszechnianie,

i. prowadzenie i aktualizacja stron internetowych Muzeum oraz fanpage’a Muzeum,

j. digitalizacja zbiorow (skanowanie i wykonywanie zdje¢ eksponatow).

Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu pracy zawodowe;.

2. Autorski zarys planu dziatlan promujacych rézne formy dziatalnosci muzeum,
zawierajgcych pomysty kandydata na promocj¢ Muzeum im. Aleksandra Klosinskiego w
Ketach oraz jego zbiorow (maksymalnie 15 stron A4, znormalizowanego tekstu).

3. Kopie dokumentéw potwierdzajgcy wyksztatcenie.

4. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz nie skazaniu
prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo sScigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe ,niekaralnosci oraz stanie zdrowia pozwalajacym na
zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku, podpisane przez kandydata.

5. Kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

6. Oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na w/w
stanowisko ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z
dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn.
zm.) na stanowisko referenta ds. promoc;ji i digitalizacji zbioréw w Muzeum im. Aleksandra
Klosinskiego w Ketach”.

Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknig¢tej kopercie opatrzonej napisem: ,,Dotyczy
naboru na stanowisko referenta do spraw promocji i digitalizacji zbioro6w” w siedzibie
Muzeum im. Aleksandra Klosinskiego w Ketach , Rynek 16, 32-650 Kety do dnia
26.04.2017 r. do godziny 10.00.

Aplikacje, ktére wptyna do Muzeum po wyzej okreslonym terminie, jak réwniez nie
spetniajace wymogéw formalnych nie beda rozpatrywane.

Muzeum zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z wybranymi kandydatami.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej i w Biuletynie
Informacji Publicznej Muzeum.

Dokumenty aplikacyjne osob, ktore nie zostaty zakwalifikowane, po zakonczonym naborze
bedzie mozna odebra¢ w sekretariacie Muzeum w ciggu 2 tygodni po zakonczeniu naboru.

Kety, 10.04.2017 r.
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